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PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA
CONTRATACAO DE
SERVENTE POR TEMPO DETERMINADO

Prefeitura Municipal de Trés Arroios
Edital de selecdo 004/2022
Processo seletivo simplificado por tempo determinado

CARLOS FLORENCO BURILLE, Prefeito Municipal de Trés
Arroios, no uso de suas atribuicbes e visando a contratacdo de pessoal por prazo
determinado para desempenhar as fungdes de Servente junto as Secretarias Municipais de
Saude, Assisténcia Social, Administracdo e Educacao e de necessidade e interesse publico
devidamente reconhecido, nos termos da Lei Municipal N° 2688/2021, de 21 de junho de
2021, e Lei Municipal N° 2818/2022 de 24 de Outubro de 2022, com fulcro no artigo 37,
IX, da Constituicdo Federal Brasileira de 1988 e ainda regido pelas normas estabelecidas

neste edital.

1. Das Disposic¢des Preliminares:

1.1. A comisséo de avaliacdo do processo seletivo simplificado serd composta por (03)
trés servidores municipais, designados por meio de portaria n°® 165/2022 de 17 de
outubro de 2022, exarada pelo Prefeito Municipal.

1.2. Durante toda a realizacdo do Processo Seletivo Simplificado, serdo prestigiados,
sem prejuizo de outros, os principios estabelecidos no art. 37, “caput”, da
Constituigdo da Republica.

1.3. O edital de abertura do Processo Seletivo Simplificado sera publicado
integralmente no painel de publicagdes oficiais da Prefeitura Municipal, sendo o
seu extrato veiculado, a0 menos uma vez, em jornal de circulagéo local, no minimo
cinco dias antes do encerramento das inscrigoes.

1.4. O Processo Seletivo Simplificado consistird na aplicacdo de entrevista de carater
eliminatério e classificatério, elaborada pela Comissdo, a qual podera contar com a

colaboracgéo de servidor especializado ou de terceiros contratados para este fim.
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1.5. O edital de abertura do processo seletivo serd publicado e divulgado no mural da
prefeitura e  site  oficial do  municipio de  Trés  Arroios,
(https://tresarroios.rs.gov.br);

1.6. O processo seletivo destina-se a contratacdo imediata para o cargo de Servente,

sendo a contratacdo pelos prazos previstos na Lei Municipal N.° 2688/2021 DE 21 DE

JUNHO DE 2021 e Lei Municipal N° 2818/2022 de 24 de outubro de 2022. Contratacao

por tempo determinado valida por doze meses, podendo ser prorrogada por igual

periodo.

1.7. Sera oferecida até 02 (duas) vagas de servente, conforme legislacdo acima citada;

2. Especificacdes da Funcédo Temporaria:

2.1 A funcdo temporaria de que trata o processo seletivo simplificado, corresponde ao
exercicio das atribuicdes e exigéncias de provimento para o cargo de servente de
que trata o caput deste artigo e estdo previstas na Lei Municipal n° 1413/2007, de
06 de agosto de 2007.

2.2 A carga horéria prevista para os cargos é o constante da Lei Municipal n° 2688 de
21 de Junho de 2021, podendo haver convocacdo para mais horas em caso de

necessidade.

2.3 Além da remuneracdo, o contratado fara jus as seguintes vantagens funcionais: a)
gratificacdo natalina proporcional ao periodo trabalhado; b) férias proporcionais
acrescidas de 1/3 e indenizadas ao final do contrato. Sobre o valor total da
remuneracao incidirdo os descontos oficiais e previdenciarios do Regime Geral de

Previdéncia Social.

2.4 0Os deveres e proibicbes aplicados ao contrato correspondem aqueles
estabelecimentos para os demais servidores estatutarios, sendo a apuragédo
processada na forma do Regime Disciplinar do mesmo Diploma Legal local, no que

couber.
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3. Das inscricfes e condicOes:
3.1.Local, periodo e condicdes:

As inscricdes deverdo ser efetuadas nas dependéncias da Prefeitura Municipal de Trés

Arroios, as inscricles serdo recebidas exclusivamente pela Comisséo designada, junto a

sede do  Municipio, sito a Rua Jodo  Zahner, n° 155 no

periodo compreendido entre as 07:30 horas as 11:30 horas e das 13:00 as 17:00 horas do
dia 25 de outubro até as 07:30 horas as 11:30 horas e das 13:00 as 17:00 do dia 03 de

novembro de 2022.

a) Nos dias 25/10/2022 a 03/11/2022, através de preenchimento de formulario préprio,
disponivel na prefeitura municipal.

b) Os candidatos serdo responsaveis pelas informacbes prestadas no formulério de
inscricdo, se comprometendo a arcar com as responsabilidades acerca de eventuais
erros no preenchimento.

c) Na&o serdo aceitas inscri¢fes por via postal, nem fora do prazo de inscrigéo.

d) A inscricdo do candidato implicard o conhecimento prévio e a técita aceitacdo das
presentes instrucdes e normas estabelecidas neste Edital.

3.2.Requisitos para a inscri¢ao:

a) Para inscrever-se no Processo Seletivo Simplificado, o candidato devera comparecer
pessoalmente ao enderego e nos horérios e prazos indicados no item 3.1 com 0s

seguintes documentos:

b) Ficha de inscricdo disponibilizada no ato pela Comissédo, devidamente preenchida e
assinada.
c) Copia autenticada de documento de identidade oficial com foto, quais sejam: carteiras

ou cédulas de identidades expedidas pelas Secretarias de Seguranca Publica, pelas
Forcas Armadas, pela Policia Militar, pelo Ministério das RelacGes Exteriores;
Cédulas de Identidade fornecidas por Orgéos ou Conselhos de Classe que, por forca
de Lei Federal, valem como documento de identidade, como por exemplo, as da OAB,
CREA, CRM, CRC etc.; Certificado de Reservista; Passaporte; Carteira de Trabalho e
Previdéncia Social, bem como Carteira Nacional de Habilitacdo (com fotografia, na
forma da Lei n°® 9.503/97, artigo 15).

d) Prova de quitacéo das obrigacOes militares e eleitorais;
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e) Os documentos poderdo ser autenticados no ato da inscricdo pelos membros da
Comissdo, desde que o candidato apresente para conferéncia os originais juntamente
com a copia.

3.3.Requisitos e Documentos para Contratacao:
a) Ser brasileiro, nato ou naturalizado, de acordo com o art. 12 da Constituicdo
Federal;
b) Possuir 18 anos completos até a data da contratacao;
c) RG, CPF, CTPS, PIS/IPASEP, Titulo Eleitoral, Certiddo de
Nascimento/Casamento/Unido Estavel;
d) Estar em dia com as obrigacdes eleitorais (Certiddo TRE/RS);
e) Certiddao Negativa de Antecedentes Criminais (TJ — RS);
f) Declaragéo de bens e rendas;
g) Exame admissional Médico do Trabalho;
h) Conta Bancéria (Banrisul);
1) Comprovante de Residéncia;

J) Prova de comprovacao escolar e experiéncia profissional:

a) Os documentos que ndo estiverem de acordo com os critérios estabelecidos neste
Edital, ainda que entregues, ndo serdo considerados.

b) Os casos omissos serdo resolvidos pela Comisséo responsavel pelo processo seletivo.

3.4. Homologacéao das inscricoes:

a) Encerrado o prazo fixado pelo item 3.1, a Comissdo publicara, no painel de
publicacbes oficiais da Prefeitura Municipal e em meio eletronico, se houver, no
prazo de um dia, edital contendo a relacdo nominal dos candidatos que tiveram suas
inscricdes homologadas.

b) Os candidatos que n&do tiveram as suas inscrigdes homologadas poderdo interpor
recursos escritos perante a Comissao, no prazo de um dia, mediante a apresentacdo
das razGes que ampararem a sua irresignacao.

c) Os candidatos que tiverem suas inscricdes homologadas estardo automaticamente
convocados para a realizagdo das entrevistas, se for o caso, definidas no presente
edital.

Assinado de forma digital por
CARLOS FLORENCIO ¢hatosronencio 0
BURILLE:8933593705 BURILLE:89335937053
3 Dados: 2022.10.25 15:58:08
-03'00"



Estado do Rio Gra}nde do Sul
MUNICIPIO DE TRES ARROIOS

Prefeitura Municipal M ARt 0008

Trés Arroios
-

d) No prazo de um dia, a Comissdo, apreciando o recurso, podera reconsiderar sua
decisdo, hip6tese na qual o nome do candidato passara a constar no rol de inscri¢des
homologadas;

e) Sendo mantida a decisdo da Comissdo, 0 recurso serd encaminhado ao Prefeito
Municipal para julgamento, no prazo de um dia, cuja deciséo devera ser motivada.
f) A lista final de inscricdes homologadas serad publicada, no prazo de um dia, apés a

decisdo dos recursos;
g) Os candidatos que tiveram suas inscricdes homologadas estardo automaticamente
convocados para a realizacdo do processo seletivo, definido no presente edital.
3.5. Das condigdes de execucdo:
a) Paraacomprovacao do Exercicio profissional em Instituicdes Publicas:
-Certidao, Declaracdo ou Atestado, no qual conste o inicio e o término do vinculo
juridico administrativo (efetivo/estatutario ou contrato temporario administrativo).
b) Para a comprovagdo do Exercicio Profissional em Empresas ou Institui¢des Privadas:
- Copia de Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) devidamente preenchida
e assinada pelo empregador, na qual conste o inicio e término das atividades
desenvolvidas.
c) Para a comprovacdo de escolaridade, cursos/treinamentos (titulos), o candidato
devera apresentar o Certificado de Conclusdo do curso, contendo no minimo a carga
horaria do treinamento, data de emiss&o, e assinatura.
A classificacdo dos candidatos sera efetuada atraves da pontuacdo dos titulos

apresentados, conforme os seguintes critérios:

d) Experiéncia profissional: 10 pontos por trabalho
efetivamente comprovado - limitado a 100 pontos;
e) Escolaridade: 10 pontos por certificado — limitado a

100 pontos;

3.6.Entrevista:
As entrevistas serdo realizadas na sala de reunifes da prefeitura, mediante
agendamento, ap6s homologacao das inscrigdes.
As entrevistas serdo realizadas pela comissdo e acontecerdo de forma individual,

com horério agendado por telefone, ap6s a homologacgéo das inscri¢oes.
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3.7.Da realizagdo da entrevista:

a) Os candidatos deverdo comparecer ao local de aplicacdo da entrevista com

antecedéncia minima de quinze minutos, munidos do documento oficial com foto;

b) Os candidatos que n&o estiverem presentes no interior da sala de aplicacdo das

provas no horario serdo excluidos do certame.

c) O candidato que deixar de exibir documento oficial com foto, sera excluido do
certame.

d) Caso o candidato esteja impossibilitado de apresentar, no dia da realizagcdo da
entrevista, documento de identidade original, por motivo de perda, roubo ou furto,
devera ser apresentado documento que ateste o registro da ocorréncia em 6rgao
policial, expedido ha, no maximo, noventa dias, ocasido em que serd submetido a
identificacdo especial, compreendendo coleta de dados e de assinaturas em
formulario préprio.

e) Seré retirado do local da entrevista e desclassificado do Processo Seletivo

Simplificado, o candidato que:

f) Apresentar atitude de desacato, desrespeito ou descortesia para com as pessoas
encarregadas pela realizacdo da entrevista com os outros candidatos;

g) Na ocorréncia das hipoteses previstas nos itens “n, o”, sera lavrado “auto de
apreensdo de prova e exclusdo de candidato” o, fazendo-se constar o fato com
seus pormenores, 0 qual serd assinado por, no minimo dois membros da Comisséo
ou fiscais e pelo candidato eliminado.

h) No encerramento da entrevista, sera colhida a assinatura do candidato que se
responsabiliza por todas as informacdes repassadas, e recolhida pela comisséo que

segue assinada por todos os membros desta comisséo.

3.8.Da classificagao:

a) No prazo méaximo de dois dias, a Comissdo devera proceder com o levantamento
das pontuacdes;

b) A classificacdo serd a partir da soma das pontuacGes apuradas a partir de
comprovantes de escolaridade, cursos e treinamentos e experiéncia;

c) Ultimada a identificacdo dos candidatos, a totalizacdo das notas o resultado

preliminar sera publicado no painel de publicacbes oficiais da Prefeitura
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Municipal e em meio eletrénico, se houver, abrindo-se o0 prazo para os candidatos

apresentarem recursos, nos termos estabelecidos neste edital;

3.9.Recursos

a) Da classificagdo preliminar dos candidatos € cabivel recurso enderecado a
Comissdo, uma unica vez, no prazo comum de um dia.

b) O recurso devera conter a perfeita identificacdo do recorrente e as razbes do
pedido recursal.

¢) Havendo a reconsideracdo da decisdo classificatoria pela Comissdo, o nome do
candidato passara a constar no rol de selecionados.

d) Sendo mantida a decisdo da Comissdo, 0 recurso sera encaminhado ao Prefeito

Municipal para julgamento, no prazo de um dia, cuja decisdo devera ser motivada.

4.0. Critérios de desempate:
a) Havendo a ocorréncia de empate em relacdo a classificacdo por dois ou mais
candidatos tera preferéncia na ordem classificatoria, o candidato que:
I- Apresentar maior idade;
- Paragrafo Gnico: Persistindo o empate, sera realizado sorteio em sessao
publica para desempate;
4.1.Divulgacéo do resultado final e prazo para recursos:

O resultado sera divulgado no Mural e no site oficial da Prefeitura Municipal.

4.2.Das condicdes para a contratacao temporaria:

a) Homologado o resultado final do Processo Seletivo Simplificado, sera convocada
a primeira colocada para no prazo de 02 (dois) dias comparecerem no
Departamento de Recursos Humanos da Prefeitura portando a documentacao
exigida.

b) A convocacdo do candidato se dara por meio de oficio e 0 ndo comparecimento
do candidato convocado no prazo estabelecido, ou ainda o ndo atendimento das
condi¢bes exigidas para a contratacdo levara a desclassificacdo e serdo
convocados os demais classificados de acordo com o a ordem classificatoria.
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c) O candidato que quando convocado desistir expressamente da vaga, serad

automaticamente excluido da lista de classificacéo.

4.3. Das Disposicdes finais:

a) As inscri¢des de que trata o presente Edital implicam o reconhecimento de todos os
requisitos, exigéncias e das presentes instrugcdes por parte dos candidatos, bem como
reforca o compromisso de aceitar as condi¢des de sua realizacao, tudo de acordo com
a legislacao e os termos deste edital.

b) A concretizacdo da contratacdo acontecera de acordo com as necessidades e interesses
do municipio de Trés Arroios.

c) Os casos omissos e conflitantes deste edital serdo resolvidos pela Comissao designada

pelo Municipio para a execucdo do processo.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE TRES ARROIOS, 24 DE OUTUBRO
DE 2022.
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REGISTRE-SE
PUBLIQUE-SE

Franciele Maria Schmidt

Secretaria Municipal de Administracéo



Governo Municipal de -

Estado do Rio Grande do Sul Lres Froios)
MUNICIPIO DE TRES ARROIOS

Prefeitura Municipal M ARt 0008

ANEXO |

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO — EDITAL 004/2022 FORMULARIO DE
INSCRICAO PARA O CARGO DE SERVENTE.

NOME DO CANDIDATO

CPF: RG

ENDERECO: n°
CIDADE: CEP:

TELEFONE CELULAR

Em anexo seguem documentos comprobatorios dos titulos apresentados.

Data: / /

Assinatura
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